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Kurzanleitung Projektreport für UZH Candoc/Postdoc Grants 
Webportal à https://idared.uzh.ch                                 
Verbuchungsmethodik  
Seit der Einführung der neuen Finanzplattform 2013wird für UZH Candoc/Postdoc Grants (kompetitiv und 
strategisch) im SAP pro Projekt eine „Zusprache“ eingepflegt, die überjährig abfragbar ist.  

Die Zusprache beinhaltet die gesamthaft zugesprochenen Projektmittel (Fall a) oder die dem Projekt ab 
1.1.2013 noch zur Verfügung stehenden Mittel (Fall b):  

1. Projekte mit Beginn ab 1.1.2013: Diese Zusprache beinhaltet die für die gesamte Projektlaufzeit 
zugesprochenen Projektmittel.  

2. Projekte mit Beginn vor 1.1.2013: Die Zusprache beinhaltet lediglich die Mittel, die ab 2013 noch zur 
Verfügung stehen.  

Die Zusprache wird einmalig eingepflegt und ist nicht auf die einzelnen Kalenderjahre aufgeteilt. Der Vorteil 
dieser Abbildung ist, dass Sie die Gesamtheit der zugesprochenen Mittel sowie die noch  

verfügbaren Restmittel auf einen Blick direkt im SAP-System erkennen.  

 

Abfrage im SAP  

Die Teilprojekte oder auch Projektstrukturplan (PSP)-Elemente für UZH Candoc/Postdoc Grants haben im 
SAP den Projekttyp K und werden als universitäre Mittel geführt (=Finanzierungsart 1000). Für die Abfrage 
ist der Projektreport vorgesehen, welcher über das Webportal abrufbar ist, da in diesem Report  

• die Zusprache eingesehen werden kann,  
• eine mehrjährige Abfrage über die gesamte Projektlaufzeit möglich ist,  
• Abfragen nach einzelnen Projektjahren (ungleich Kalenderjahr) möglich sind.  

Zweck des Reports  
Der Projektreport ist für zeitlich begrenzte Vorhaben, die nicht jährlich budgetiert werden müssen (d.h. auch 
für UZH Candoc/Postdoc Grants) relevant. Für die gewählte Periode werden Istwerte sowie zudem die 
Buchungen vor der abgefragten Berichtsperiode angezeigt.  

Die projektverantwortlichen Personen können die verfügbaren Mittel („Restmittel“) ihres UZH 
Candoc/Postdoc Grants auf Anhieb erkennen.  
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Eingabe der Selektion für UZH Cand/Postdoc Grants  

 

Buchungskreis, Kontenplan, 
Kostenrechnungskreis,  

Kostenartengruppe: Keine Eingabe notwendig.  

Periode: Angabe des gewünschten Zeitraumes, 
z.B. Projektzeitraum 02.2011 bis 01.2012.  

Finanzierungsart: 1000, da die UZH 
Candoc/Postdoc Grants den universitären Mittel 
zugehörig sind.  

Profitcenter Eingabe des Verantwortungs-
bereiches (5-stellig, z.B. 72311)  

Kostenart/KA-Gruppe: Wenn alle Kostenarten 
gezeigt werden sollen, ist keine Eingabe 
erforderlich. Möchte man nur eine bestimmte 
Kostenart auswerten, kann diese hier eingegeben 
werden.  

Kostenstelle/Kst.-Gruppe: Schliessen Sie durch 
Haken bei „keine Kostenstelle“ die Anzeige von 
Kostenstellen aus.  

Projektprofil: Hier können Sie die Selektion auf 
bestimmte Projekttypen eingrenzen (K9600 für 
UZH Candoc/Postdoc Grant Projekte). Möchten 
Sie bestimmte Projekte auswerten, ist hier keine 
Eingabe notwendig.  

Proj.-Definition / PSP-Element: Tragen Sie im 
Feld „Proj.-Definition“ die Nummer des 
gewünschten UZH Candoc/Postdoc Grants ein, 
z.B. K-30031-01. Alternativ können Sie auch ein 
einzelnes PSP-Element in der Selektion erfassen 
(z.B. K-30031-01-01)  

Mit Klick auf die Schaltfläche „Ausführen“ wird der 
Report gestartet.  

Auswertung: Zusprache vs. Restmittels  

 

Im Bereich „Auswertung“ sehen Sie das Ergebnis 
des Projektreports für Ihre abgefragte Selektion.  

Durch Klick auf den Button mit dem Fragezeichen 
erhalten Sie hilfreiche Erläuterungen und 
Kommentare.  

Spalte 1: Zusprache 
Spalte 2: Restmittel (=verfügbare Mittel) des 
Projektes; negative Restmittel = Es stehen noch  

Mittel zur Verfügung; positive Restmittel = 
Projektdefizit  
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Einblenden von Details  

 

Über der Schaltfläche „Detail“ unterhalb der Tabelle können Sie weitere Werte, die der Berechnung der 
Restmittel zugrunde liegen, einblenden.  

Restmittel = Zusprache + Erlöse vor/in Periode - Kosten vor/in Periode  

Hinweis: Sollten Sie bei Ihrem UZH Candoc/Postdoc Grant in den Spalten „Erlöse Zu vor/in Periode“ Werte 
sehen, liegt eine Falschkontierung vor. Bitte nehmen Sie Kontakt mit dem Service Desk Finanzen auf.  

Mit dem Button „Übersicht“ gelangen Sie zurück in die ursprüngliche Darstellung.  
Selektieren: Kostenartendetail und Projektinformationen  

 

Um Details zu einem Projekt oder Teilprojekt zu erhalten, markieren Sie bitte die gewünschte Zeile und 
betätigen Sie die Schaltfläche „Selektieren“. Es öffnet sich eine zweite Tabelle „Kostenartendetail“, in der 
alle Buchungen vor und in der Berichtsperiode nach Kostenarten angezeigt werden. Sie können die 
Detailtiefe durch Öffnen und Schliessen einzelner Kostenartengruppen variieren. Oberhalb der Tabelle sind 
zusätzliche Informationen für das gesamte Projekt eingeblendet. Hier kann z.B. die Projektlaufzeit 
abgelesen werden. Die Restforderung ist bei UZH Candoc/Postdoc Grants immer identisch mit der 
Zusprache und bleibt bis Projektende bestehen. Wenn Sie Details zu den einzelnen Buchungen für eine 
Kostenart oder Kostenartengruppe einsehen möchten, markieren Sie bitte die gewünschte Zeile. Mit der 
Schaltfläche „Belege“ können Sie die einzelnen Ist-Buchungen mit weiteren Informationen einsehen.  

 
 


